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ПРАВИЛА 

приема граждан на обучение

 по образовательной программе начального общего образования
и дополнительным общеразвивающим программам
 в МОУ «Начальная школа – детский сад»с.Вольдино
1. Настоящие Правила приема граждан на обучение по образовательной программе начального общего образования  и дополнительным общеразвивающим программам в  МОУ «Начальная школа – детский сад»» с.Вольдино (далее — Правила) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее -граждане, дети) в муниципальное образовательное учреждение «Начальная школа – детский сад» с.Вольдино (далее Учреждение) для обучения по образовательной программе начального общего образования (далее - общеобразовательная программа) и дополнительным общеразвивающим программам.
2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в Учреждение для обучения по основной общеобразовательной программе и дополнительным общеразвивающим программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов  осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3. Правила приема граждан в Учреждение определяются  школой  самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федераций.

4. Правила приема граждан в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам и дополнительным общеразвивающим программам должны обеспечивать прием  граждан, имеющих право на получение начального общего образования (далее - закрепленные лица) и проживающих на территории муниципального района Усть-Куломский, закрепленной Управлением образования администрации МР «Усть-Куломский»  за школой (далее -закрепленная территория).

5. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статей 88 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

В случае отсутствия места в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве  в другое учреждение обращаются в Управление образования администрации МР «Усть-Куломский»

6. Прием закрепленных лиц в учреждения всех видов осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора)

7. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с: уставом школы; лицензией на осуществление образовательной деятельности; со свидетельством о государственной аккредитации;  с учебно – программной документацией; основной образовательной программой; распорядительным актом Управления образования администрации МР «Усть-Куломский» о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил; правилами внутреннего распорядка обучающихся; годовым календарным учебным графиком; порядком приема в МОУ, с их правами и обязанностями, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности.

Учреждение  размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

8. Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте сети Интернет, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о: 

 количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

 наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

9. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.08.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». (Приложения 1, 2,5).

Учреждение  может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и (или) на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет».

Для приема в Учреждение:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал  свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя; 

родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке  переводом на русский язык.
Для приема в организацию для обучения по дополнительным общеобразовательным программам:  

 -заявление о предоставлении услуги с указанием номера сертификата дополнительного образования детей; в области физической культуры и спорта - медицинское заключение об отсутствии противопоказаний к занятиям соответствующим видом спорта.
  Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.

10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

11. При приеме в первый класс в течение учебного год или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося  дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

12. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается.

13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, с учебно – программной документацией, основной образовательной программой, распорядительным актом Управления образования администрации МР «Усть-Куломский» о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, правилами внутреннего распорядка обучающихся, годовым  календарным учебным графиком, порядком приема в МОУ, их правами и обязанностями  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной  подписью   родителей   (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

14. Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории начинается не позднее 1 февраля   и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной  территории, прием заявлений в первый  класс начинается с 1 июля   текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.   

Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

15. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение вправе  установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

16. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение  по адаптированной основной образовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

18. Документы, представленные родителями (законными  представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей   выдается расписка  в получении документов, содержащая информации о   регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения (приложения 3,4).

19.На основании заявления заявителя ,  издается приказ о зачислении учащихся по основной  программе начального общего образования и отдельно приказ о зачислении по дополнительному образованию по дополнительным общеобразовательным программам МОУ.  Приказы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде в день их издания.

20. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы.
21.Срок предоставления услуги по дополнительным общеобразовательным программам  составляет 20 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении услуги. Услуга предоставляется на основании полученной заявителем ранее в установленном порядке идентификационной и аутентификационной информации (уникальный логин и пароль) для доступа в личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций).
22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  дополнительного образования :

22.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является отказ заявителя предъявить при личном обращении документ, удостоверяющий его личность и/или документ, определяющий степень родства заявителя.  

22.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги дополнительного образования 

22.3.Основания для приостановления предоставления услуги дополнительного образования  отсутствуют.
22.4.Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) отсутствие свободных мест в организации дополнительного образования выбранной направленности;

2) ликвидация организации 
3) отсутствие или аннулирование лицензии на право ведения образовательной деятельности и (или) отсутствие свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности;

       4) отсутствие сертификата дополнительного образования детей;

6) превышение максимального количества услуг, получение которых осуществляется по дополнительным образовательным программам, включенным в соответствующий реестр образовательных программ, предусмотренных для обучения по сертификату дополнительного образования.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением услуги дополнительного образования  после устранения оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в подпунктах 1 и 4 настоящего пункта.

Приложение 1 

Образец заявления о принятии в 1 класс

___________________________________                                              Директору МОУ «Начальнаящкола-                    

виза директора общеобразовательного                                                 детский сад» с.Вольдино Уляшева Н.А..                                         

           учреждения                                                                                     от_____________________________

                                                                                                                      ______________________________

                                                                                                                     (ФИО родителя)

                                                                                                                     Зарегистрированного  по адресу:

                                                                                                                      ул. __________________________

                                                                                                                     дом ____ кв. ____ д/т ________

                                                                                                                     р/т __________________________

                                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять в 1 класс ____________

                            (сына, дочь)

_____________________________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество полностью)

 _____________________________________________________________________________
                                                     (дата и место рождения)                                                                                            в       МОУ «Начальная школа – детский сад»с.Вольдино  для получения  начального общего образования   в очной форме
    Отец __________________________________________________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество полностью)

    Мать __________________________________________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

    Адрес фактического проживания, телефон

___________________________________________________________________________

        С Уставом, лицензией  на  право  ведения  образовательной деятельности, свидетельством   о  государственной  аккредитации  учреждения, учебно – программной документацией, основной образовательной программой, распорядительным актом Управления образования АМР «Усть-Куломский» о закрепленной территории,    правилами  внутреннего распорядка, годовым календарным учебным графиком, порядком приема в МОУ, с правами и обязанностями ознакомлен(а)

    К заявлению прилагаю:

1. Медицинскую карту;

2. Свидетельство о рождении с вкладышем (ксерокопия);

3. Справку с места жительства.

Даю согласие на обработку персональных данных
__________________                          ___________________

(дата)                                     (подпись)
Приложение 2

___________________________________                                              Директору МОУ «Начальнаящкола-                    

виза директора общеобразовательного                                                 детский сад» с.Вольдино Уляшева Н.А.                                        

           учреждения                                                                                     от_____________________________

                                                                                                                      ______________________________

                                                                                                                     (ФИО родителя)

                                                                                                                     Зарегистрированного  по адресу:

                                                                                                                      ул. __________________________

                                                                                                                     дом ____ кв. ____ д/т ________

                                                                                                                     р/т __________________________

Образец заявления о принятии во 2 - 4 классы

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять в ___________ класс МОУ  «Начальная школа – детский сад» с.Вольдино
    ____________

    (сына, дочь)

__________________________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество полностью)

__________________________________________________________________________________
                     (дата и место рождения)

обучавшегося в ____________________________________________________________________
                  (указать класс, общеобразовательное учреждение, город)

    для получения начального  общего образования в очной форме.

    Отец ___________________________________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество полностью)

    Мать ___________________________________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество полностью)

Адрес фактического проживания, телефон

___________________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________

    К заявлению прилагаю:

1. Личное дело учащегося с годовыми отметками;

2. Медицинскую карту;

3. Свидетельство о рождении с вкладышем (паспорт) (ксерокопия);

4. Справку с места жительства;

5. Выписку текущих отметок по всем изучавшимся предметам  (прилагается,

    если  учащийся  перешел  в  данное общеобразовательное учреждение после

    начала учебного года).
Даю согласие на обработку персональных данных.
__________________                          ___________________

(дата)                                     (подпись)
Приложение 3

Образец подтверждения о приеме документов,

полученных в марте - августе
РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМЕ

В МОУ «Начальная школа – детский сад» с.Вольдино
Документы на имя __________________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество полностью)

входящий      номер      заявления     N _____ от "___" __________ 200__ г.

(перечень представленных документов):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________________

приняты в МОУ _____________________________________________________________

"___" ___________ 200__ г.

О зачислении Вашего ребенка в 1 (10) класс МОУ ____________________________

будете уведомлены до "30" августа 20__ г.

Ответственное лицо, принявшее документ _________________/ ________________/

                                                                                    (подпись)            (ФИО)

   М.П.  

Телефоны для получения информации:

МОУ "_____________________" тел. ___________

Приложение 4
Образец подтверждения о приеме документов,

полученных в течение учебного года

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМЕ

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

Документы на имя __________________________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество полностью)

входящий      номер      заявления     N _____ от "___" __________ 20__ г.

(перечень представленных документов):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________________

приняты в МОУ _____________________________________________________________

"___" ___________ 20__ г.

Ответственное лицо, принявшее документ _________________/ ________________/

                                                                                    (подпись)            (ФИО)

М.П.  

Телефоны для получения информации:

МОУ _____________________ тел. ___________
Приложение N5 

к Административному регламенту

предоставления услуги по приему

в учреждения дополнительного

образования детей

                                                                                                                                                                        Форма

┌───────────┬───────────┐

│N запроса  │           │

└───────────┴───────────┘        __________________________________________

                                     Орган, обрабатывающий запрос

                                       на предоставление услуги

                             Данные о ребенке

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Номер сертификата дополнительного образования
	


                 Документ, удостоверяющий личность ребенка

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


                         Адрес регистрации ребенка

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


                      Адрес места жительства ребенка

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


	Контактные данные
	

	
	


                                                     ЗАПРОС

___________________________________________________________________________

   (указать вводные данные, необходимые для оказания услуги либо сделать

                                  сноску)

___________________________________________________________________________

                     Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	


	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	
	


                  Данные заявителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


                Документ, удостоверяющий личность заявителя

                          (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи


            Адрес регистрации заявителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


          Адрес места жительства заявителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


	Контактные данные
	

	
	


    __________________________            _________________________________

             Дата                                    Подпись/ФИО

